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I. UCZESTNIK PROCESU: Prezes Sadu Apelacyjnego

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Prezes Sadu Apelacyjnego powinien

zalogowac sie w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Organizacja®

2. Uruchomienie procesu

Sad Apslacyjny w Warszav |

Zalogui za pomoca S50

Pzypornii haslo
w1342

W celu zainicjowania procesu o zwolnieniu etatu, po zalogowaniu sie w systemie MS
Workflow nalezy uruchomi¢ proces poprzez wybranie przycisku ,,Uruchom proces” [1].W ten sposdb
otwarte zostaje okno wyboru procesu, w ktédrym uzytkownik zaznacza ,Zwolniony etat sedziowski
asesorski” [2], a nastepnie wybiera przycisk ,,Uruchom” [3], ktéry zostat aktywowany po zaznaczeniu

procesu.

Uruchom proces

Nazwa

Przeniesienie asystenta
Przeniesienie referendarza sadowego bez zgody
Udzielenie sedziemu uwagi

Zajmowanie stanowiska sedziego po
ukoficzeniu 67 roku zycia

Zatrudnienie dyrektora sadu

Zgoda na dojazd prywatnym samochodem

Zgoda na podigcie dodatkowego zajecia

2
CCwolniony etat sedziowski asesorski

Opis

Przeniesienis asystanta
Przeniesienie referendarza sadowego bez zgody
Udzielenie sedziemu uwagi

Zajmowanie stanawiska sedziego po
ukoriczeniu 67 roku zycia

Zatrudnienie dyrektora sadu

Zgoda na dojazd prywatnym samochodem

Zgoda na podjcie dodatkowego zajqcia

Zwolniony etat sgdziowski asesorski

Diagram procesu

epawie wayian

Wyswietl diagram

Wydwietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyéwietl diagram

Wyswietl diagram

1+
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3. Informacja o zwolnieniu etatu

Po kliknieciu na przycisk ,Uruchom” [3] otworzy sie okno ,Informacja o zwolnieniu etatu”
zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetnié¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sa
obowigzkowe *.

Informacja o zwolnieniu etatu

Data zwolnienia® | 20150626

Liczba etatiw®

W pierwszym polu ,Data zwolnienia” nalezy wprowadzi¢ date zwolnienia etatu. Pole to
mozna wypetnié¢ za pomocy przycisku znajdujgcego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera
on okno kalendarza, z ktérego mozna wybraé date wniosku.

W kolejnym polu ,Liczba etatéw” nalezy podac ile etatéw zostato zwolnionych.

W trzecim polu uzytkownik wybiera Pracownika zwalniajgcego etat poprzez wybranie go z listy
rozwijanej. Mozliwe jest czeSciowe wpisanie jego danych w polu tekstowym co pozwoli na szybkie
wyszukanie pracownika na liscie.

Pole ,,Pion” nalezy uzupetni¢ danymi sedziego zwalniajgcego etat.

Jest rowniez mozliwo$é wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczacych wniosku.

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku” [4]. Wybierajac ,,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wybrania
dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy [5] nalezy wybrac¢ repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac¢ zatgczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybér
przyciskiem , Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW SZUKIVARKA DOKUMENTOW
TR 5]
o

pom.xmi
pom.xmi
pusty.txt

pusty.txt




Aby zakoniczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,,Zakoricz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczyc
zadanie? Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w
ramach procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoriczenia zadania i
wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie?

Jest operacia Spowoduje
rozpoczecie innego zadaniaw ramach procesu lub 2akariczenie catego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ 2 Prezes Sadu (prezes:111114@SAWW)
Zadania Procesy  Zwolniony etat sedziows | v Zadania A ity e} F-RNVAN WP RE W » Uruchom proces @
Wszystiie opis Sad Status
- + i ienie Ministra iedliwosci Sad Apelacyinyw Warszawie W trakcie realizacj

Zwolniony etat sedziowski asesorski

Vierszy na strone | 20 ~ << || <| stona: |1 IREEI =

Dokumenty [PEEEUEY Procesu n

Informacja
Zadar




4. Zawiadomienie Ministra Sprawiedliwosci

Kolejnym krokiem jest zawiadomienie Ministra Sprawiedliwosci. W tym celu w sekgji
Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,Zadania” [1], a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy proceséw
wybra¢ ,,Zwolniony etat sedziowski asesorski” [2]. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu
pojawi sie krok wymagajgcy zrealizowania w danym procesie ,Zawiadomienie Ministra
Sprawiedliwosci”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,,Zawiadomienie Ministra Sprawiedliwosci” [3].
Po zaznaczeniu wybranego zadania w gérnej czesci okna dostepne sg nastepujgce przyciski: ,Zmien
status”, ,Zakoncz krok procesu”, ,,Przypisz zadanie”, ,Zatgcz dokument” i ,,Uzupetnij metryke”.

W celu przejscia do kolejnego kroku procesu, uzytkownik wybiera ,,Zakorcz krok procesu” [4].

[mswf] @ Zadania gz @ & Prezes Sadu (prezes:111114@SAWW)

94
Zadania = (o] r- F RPN 3 B Uruchom proces. [O]

Opis Sad Status

Zadania Procesy | Zwolniony etat sedziows

Wszystkie

A Ministra & Sad Apelacyiny w Warszawie W trakcie realizaci

2Zwolniony etat sedziows ki asesorski

Wierszy na strong | 20 - << || < | stona: |1 IRRESE=Y

Dokumenty [PEEEREY Procesu n

W wyniku tego otwarte zostanie okno ,Zawiadomienie Ministra Sprawiedliwosci” zawierajgce

formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe
*

Zawiadomienie Ministra Sprawiedliwosci

Data zwolnienia® | 2015-05-25

Liczba etatow™
Sugerowany przydzial etatu”

Uwagi

S
anumem




W pierwszym polu ,Data zwolnienia” nalezy wprowadzi¢ date zwolnienia etatu. Pole to
mozna wypetni¢ za pomocg przycisku znajdujgcego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera
on okno kalendarza, z ktérego mozna wybrac¢ date wniosku.

W kolejnym polu , Liczba etatéw” nalezy poda¢ ile etatéw zostato zwolnionych.
W trzecim polu uzytkownik podaje sugerowany przydziat etatu.
Jest réwniez mozliwos$¢ wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczgcych wniosku.

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku” [5]. Wybierajac ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wybrania
dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy [6] nalezy wybrac¢ repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zatgczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybér
przyciskiem , Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po
wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?
Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach
procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania
decyzji uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

dania jost operacia Spowaduje
cie innege zadania w ramach procesu lub zakeficzenie catego




Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.
& Prezes Sadu (prezes:111114@SAWW)

@Zadania
- o ovitiole
Sad Status

[mswf]

LAWIGAC
Procesy | Zwalniony etat sedziows | = | Zadania

Zadania
szystiie
Opis

jerszy na stron | 20 -

Dotumenty

Informacja
Zadanie nie Ministra Sprawi

II. UCZESTNIK PROCESU: Pracownik Ministerstwa Sprawiedliwosci

1. Logowanie
W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Pracownik powinien zalogowac sie w

systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | pracownikms
Hasto® | ssssssssss
Organizacja® | Ministerstwo Sprawiediwoé |+

Zaloqujza pomoca 880

Przypomnii hasto
v1342



2. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kolejnym krokiem jest weryfikacja kompletnosci dokumentacji przez Pracownika
Ministerstwa Sprawiedliwosci. W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania” [1], a
w oknie gtdwnym z rozwijanej listy procesow wybraé ,,Zwolniony etat sedziowski asesorski” [2]. Po
dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym
procesie ,, Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie , Weryfikacja
kompletnosci dokumentacji” [3]. Po zaznaczeniu wybranego zadania, w goérnej czesci okna dostepne
sg nastepujgce przyciski: ,Zmien status”, ,Zakoncz krok procesu”, ,Przypisz zadanie”, ,Zatgcz
dokument” i ,Uzupetnij metryke”.

W celu przejscia do kolejnego kroku procesu, uzytkownik wybiera ,Zakorcz krok procesu” [4].

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik MS (pracownikms. 111121@MS)
4

”2 9
Procesy | Zwolniony etat sedziows Zadania - Filtruj (o] -] L &P S B Uruchom proces ©

i 3
Wazysthie 0 opis Sad Status

v Sad Apelacyiny wWarszawie W trakele realizacii

Zwolniony stat s gdziowski asesarski

Wierszy na strong | 20 - << || < stona: |1 E

Dokumenty |Eaey Procesu n

W wyniku tego otwarte zostanie okno ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”, zawierajgce

formularz. Nastepnie nalezy wypetnic¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdkg s3 obowigzkowe
*

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnosé dokumentacji
Brakujace dokumenty

Inicjator procesu

Prezes sadu (Sadu Prezes (Prezes sadu, Sad Apelacyjny w Warszawie
111114), Informacja o zwalnieniu etatu)

Prezas sadu (Sadu Prezes (Prezes sadu, Sad Apelacyjny w Warszawie,
11114), Zawiadomienie Ministra Sprawiediwosci)

Wykenawca

Termin uzupsiniznia

Zakoricz krok procesu Anuluj




W pierwszym polu ,Kompletno$¢ dokumentacji” nalezy wybra¢ z rozwijanej listy czy
dokumentacja jest kompletna. Jesli zostata wybrana opcja ,Tak”, pozostate pola pozostajg
nieaktywne. Jest rowniez mozliwos$¢ wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczacych wniosku.

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnogé dokumentacii*

Brakujace dokumenty

Inicjator procesu

Termin uzupeinienia

Zakoricz krok proces| Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Zakonicz krok procesu”. Po
wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?
Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach
procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoniczenia zadania i wydania
decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoficzenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
fozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego

procesu,
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Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswif] ® zadania ® L Frocouni s reconikms 111131@NS)
m—— Procesy | Zwaiiony stat sedziows | | Zacania - o PAPAFREIET] > oo oeoees
e Opis Sad Status

t Wydanie opinii o przydzieleniu wolnego stanowiska

Zwolniony stat sedziowski asesorski

20 - Strona: | 1 IE

Dokumenty [ERERY Procesu T

Informacja
Zad

3. Wydanie opinii o przydzieleniu wolnego stanowiska

Kolejnym krokiem jest wydanie opinii o przydzieleniu wolnego stanowiska przez Pracownika
Ministerstwa Sprawiedliwosci. W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,Zadania” [1], a
w oknie gtdwnym z rozwijane;j listy proceséw wybrac ,Zwolniony etat sedziowski asesorski” [2]. Po
dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym
procesie ,, Wydanie opinii o przydzieleniu wolnego stanowiska”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie
,Wydanie opinii o przydzieleniu wolnego stanowiska” [3]. Po zaznaczeniu wybranego zadania, w
gornej czesci okna dostepne sg nastepujgce przyciski: ,Zmien status”, ,Zakoncz krok procesu”,
,Przypisz zadanie”, ,,Zatgcz dokument” i ,Uzupetnij metryke”.

W celu przejscia do kolejnego kroku procesu, uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu” [4].

[mSWf] @ Zadania @ L Pracownik MS (pracownikms: 111131@MS)
& 4
AWIGAC Y
Zadania Procesy | Z t sqdziows | = | Zadania - e P PRIPN > urcrom proces JIRSY
T 93
Opis Sad Status
t  Wydanie opinii o przydzieleniu wolnego stanowiska Sad Apelacyinyw Warszawle W trakcio realizaci
Zwolniony etal secziowsK asesorski
cynastong |20 | - Strona: | 1 i
Dokumenty Procesu 1
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W wyniku tego otwarte zostanie okno ,Wydanie opinii o przydzieleniu wolnego stanowiska”,
zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetnié¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sa
obowigzkowe *.

Wydanie opinii o przydzieleniu wolnego stanowiska

Data zwolnienia* | 2015-05-25

Sugerowany przydzial etatu*

Unagi

5

Dﬂkumam

W pierwszym polu ,Data zwolnienia” nalezy wprowadzi¢ date zwolnienia etatu. Pole to
mozna wypetni¢ za pomocg przycisku znajdujgcego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera
on okno kalendarza, z ktérego mozna wybrac¢ date wniosku.

W kolejnym polu , Liczba etatéw” nalezy poda¢ ile etatéw zostato zwolnionych.
W trzecim polu uzytkownik podaje sugerowany przydziat etatu.
Jest rowniez mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczgcych wniosku.

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybraé
»Przegladaj” lub ,Z dysku” [5]. Wybierajac ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wybrania
dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktédrym z rozwijanej listy [6] nalezy wybraé repozytorium dokumentdw, a nastepnie z
prawej czesci okna wybraé dokument, ktéry ma zostaé zataczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybor
przyciskiem ,Wybierz dokument”.

‘Wybierz dokument

PRZEGLADARIC

pom.xmi

pom.xmi

pusty.txt

pusty.txt
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Aby zakoniczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,,Zakoricz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie? Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w
ramach procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i
wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

agania jest operacia Spawoduje
rozpowzecie innego zadania w ramach pracesu ub zakoriczenie catego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ 4 Pracownik MS (pracownikms: 111131@MS)
Zadania Procesy | Zwolniony etat sedziows v | Zadania Al Fitryj C e v L o e B Uruchom proces o
Wszystkie opis Sad Status
\Wierszy na strong | 20 - << || < | Strona: 11> |[(>>
Dokumenty [PEEEREY Procesu L

Informacja
Zadanie Wydanie opinii o pr:
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II1. UCZESTNIK PROCESU: Minister Sprawiedliwosci

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Minister Sprawiedliwosci powinien zalogowac
sie w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

2. Decyzja etatowa

Kolejnym krokiem jest decyzja etatowa Ministra Sprawiedliwosci. W tym celu w sekcji
Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,Zadania” [1], a w oknie gtdwnym z rozwijanej listy procesow
wybrac ,,Zwolniony etat sedziowski asesorski” [2]. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu
pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie , Decyzja etatowa”. Nastepnie nalezy
zaznaczy¢ zadanie , Decyzja etatowa” [3]. Po zaznaczeniu wybranego zadania, w gornej czesci okna
dostepne sg nastepujgce przyciski: ,Zmien status”, ,Zakoncz krok procesu”, ,Przypisz zadanie”,
»Zatacz dokument” i ,,Uzupetnij metryke”.

W celu przejscia do kolejnego kroku procesu uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu” [4].

[mswf] (3 zadania ® | 4 iister spra inister 111132@Ws)
2 4
frarianin Procesy | Zwalniony etat sedziows | = | Zadania - e c & FRFRE M » Uruchom proces O]
X 3
Wezystkie Opis Sad Status
R 5 NS 5ad Apelacyinyw Warszawie W trakcie realizacii
wlniony efat sqdziowskl asesorski

trong | 20 - strona: | 1 1
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W wyniku tego otwarte zostanie okno , Decyzja etatowa”, zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy
wypetnic¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.

Decyzja etatowa

Data decyzji* | 2016-05-25

W pierwszym polu , Data decyzji” nalezy wprowadzi¢ date decyzji. Pole to mozna wypetnié za
pomocg przycisku znajdujgcego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza,
z ktérego mozna wybra¢ date wniosku.

W kolejnym polu , Liczba etatéw” nalezy podac liczbe etatéw.
Jest réwniez mozliwo$¢ wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczacych wniosku.

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku” [5]. Wybierajac ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wybrania
dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy [6] nalezy wybrac¢ repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostaé¢ zatgczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybér
przyciskiem , Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

6
SZUKIWARKA DOKUMENTOW
pom.xmi
pom.xmi
pusty.txt

pusty.txt
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Aby zakoniczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,,Zakoricz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie? Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w
ramach procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoriczenia zadania i
wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczyd zadanie?

jest operac spowaauje
f02p0Cz8€Ie N8GO ZA0ANIa W FAMACh rocesu Iub Zakariczenie caiego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoniczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Minister Sprawiediwosci (minister.111132@MS)

Zadania Procesy | Zwolniony etat sedziows | | Zadania - m o] e v Lo e m [0}

W ki
azystkie Opis Sqd Status

[ & Podpisanie obwieszczenia 830 Apelacyiny w Warszawie W trakeie realizacji
Zwolniony etat sgdziowskKi asesorski

Wierazy na strone | 20 - < || < stona: |1 RIEE

Dokumenty [Pl Procesu n

3. Podpisanie obwieszczenia

Ostatnim etapem procesu jest podpisanie obwieszczenia przez Ministra Sprawiedliwosci. W
tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,Zadania” [1], a w oknie gtéwnym z rozwijanej
listy proceséw wybrac ,Zwolniony etat sedziowski asesorski” [2]. Po dokonaniu wyboru procesu w
oknie opisu pojawi sie krok wymagajgcy zrealizowania w danym procesie ,Podpisanie
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obwieszczenia”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,,Podpisanie obwieszczenia” [3]. Po zaznaczeniu
wybranego zadania w gornej czesci okna dostepne sg nastepujace przyciski: ,Zmien status”, ,,Zakoncz
krok procesu”, ,,Przypisz zadanie”, ,Zatgcz dokument” i ,,Uzupetnij metryke”.

W celu przejscia do kolejnego kroku procesu, uzytkownik wybiera ,,Zakoricz krok procesu” [4].

[mswf] (3) zadania

@ & Minister Sprawiediwosci (minister:111132@MS)
2 4
Zadania Procesy | Zwolniony stat sedziows ¥ Zadania - G -3 OB P Uruchom proces ©

W th
szystiae Opis Sad Status

<

[ 3 Podpisanie obwieszczenia Sad Apelacyinyw Warszawie W trakeie realizacji
Zwalniony etat sedziowski asesorski

Wierszy na strone | 20 - << || < | swona: |1 IR

Dokumenty [PEEEUEY Procesu n

W wyniku tego otwarte zostanie okno ,,Podpisanie obwieszczenia”, zawierajace formularz. Nastepnie
nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.

Podpisanie obwieszczenia

Data podpisania® | 2016-06-25

Sad*

Uwagi

S
Dokument Pizealadai Z vsky

Anuluj

W pierwszym polu ,Data podpisania” nalezy wprowadzi¢ date podpisania obwieszczenia.
Pole to mozna wypetnié¢ za pomoca przycisku znajdujgcego sie po prawej stronie pola tekstowego.
Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybraé date wniosku.
W kolejnym polu ,Sgd” nalezy wybrac z rozwijanej listy sad, ktérego dotyczy obwieszczenie.
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Jest réwniez mozliwo$¢ wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczgcych wniosku.

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku” [5]. Wybierajac ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wybrania
dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy [6] nalezy wybraé repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawe] czesci okna wybraé¢ dokument, ktéry ma zostaé zataczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybor
przyciskiem ,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW Qﬁylmmkm DOKUMENTOW
Dokumenty

pom.xmi A —

Dokumenty pom.xmi
pusty.txt

pusty.txt

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie? Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w
ramach procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoriczenia zadania i
wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk ,Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacia nieodwracalnal Spowaduje
rozpoczgeie innego zadania w ramach procesu lub zakaficzenie calego

procesu.
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Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ L Winister Sprawiediwosci (minister:111132@MS)
Procesy Zwolniony etat sedziows | w | Zadania - o] e v & 2 e B> Uruchom proces
feevstice Opis Sad Status
Wierszy na strone | 20 - Strona: [
Dokumenty Procesu n

Informacja

IV. UCZESTNIK PROCESU: Prezes Sadu Rejonowego

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Prezes Sadu Rejonowego powinien zalogowac
sie w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF
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2. Uruchamianie procesu

W celu zainicjowania procesu o zwolnieniu etatu, po zalogowaniu sie w systemie MS
Workflow nalezy uruchomic¢ proces poprzez wybranie przycisku ,,Uruchom proces” [1].
W ten sposob otwarte zostaje okno wyboru procesu, w ktérym uzytkownik zaznacza ,,Zwolniony etat
sedziowski asesorski” [2], a nastepnie wybiera przycisk ,,Uruchom” [3], ktéry zostat aktywowany po
zaznaczeniu procesu.

Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu

Udzielenie kuratorowi zawodowemu kary Udzielenie kuratorowi zawodowemu kary Wyswiet! diagram
porzadkowe] za przewinienie mniejsze wagi porzadkowe] za przewinienie mnicjszej wagi

Udzielenie sedziemu uwagi Udzielenie sedziemu uwagi Wyswiet! diagram

Zajmowanie stanowiska sedziego po Zajmowanie stanowiska sedzisgo po Wyéwiet disgram
ukoriczeniu 67 roku zycia ukoriczeniu 67 roku zycia

Zatrudnienie dyrektora sadu Zatrudnienie dyrektora sadu Wyswiet! diagram

Zgoda na dojazd prywatnym samochodem 2goda na dojazd prywatnym samochodem Wyswiet! diagram

Zgoda na podjecie dodatkowego zajecia Zgoda na podjecie dodatkowego zajecia Wysnwiet! diagram

Zgoda na w innej 5 Zgoda na W innej miej Wyswiet! diagram

2
wolniony etat sedziowski asesorski Zwolniony etat sedziowski asesorski Wyswiet! diagiam

< m | v

3

3. Informacja o zwolnieniu etatu

Po kliknieciu na przycisk ,,Uruchom” [3] otworzy sie okno ,Informacja o zwolnieniu etatu”
zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetnié¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sa
obowigzkowe *.

Informacija o zwolnieniu etatu

Data zwolnienia* | 2015-05-25|
Liczba atatow*

Pracownik®

Anulu)
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W pierwszym polu ,Data zwolnienia” nalezy wprowadzi¢ date zwolnienia etatu. Pole to
mozna wypetnié¢ za pomocg przycisku znajdujgcego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera
on okno kalendarza, z ktérego mozna wybrac¢ date wniosku.

W kolejnym polu , Liczba etatéw” nalezy poda¢ ile etatéw zostato zwolnionych.

W trzecim polu uzytkownik wybiera Pracownika zwalniajgcego etat poprzez wybranie go z listy
rozwijanej. Mozliwe jest czeSciowe wpisanie jego danych w polu tekstowym co pozwoli na szybkie
wyszukanie pracownika na liscie.

Pole ,,Pion” nalezy uzupetni¢ danymi sedziego zwalniajgcego etat.

Jest réwniez mozliwos$¢ wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczacych wniosku.

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku” [4]. Wybierajac ,,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wybrania
dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy [5] nalezy wybrac¢ repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zatgczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybér
przyciskiem ,, Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

5
PRZEGLADARKA DOKUMENTOW qwszunwnu DOKUMENTOW

pom.xmi
pom.xmi
pusty.axt

pusty.txt

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,,Zakoricz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczyc
zadanie? Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w
ramach procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoriczenia zadania i
wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriezenie zadania jest operacja nisodwracalnal Spowoduje
fozpoczecie innego 2adania w ramach procesu lub zakoriczenie calego
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Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] ® zadania ® 1 Prozes Woiomin (prezesZ111122@SRWW)

Zadania Procesy - | zadania - o AN BP MR B » Urucrom proces
Opis Sad Status
L) Wydanie opinil w sprawie Sgdziego 32d Rejonowy w Walominle W trakels realizacll
T Zwrécenie uwagi Rej i trak i

Wietszy n atrong | 20 - strona: | 1 Xl

[~

@ Informacja

4. Uzupelienie brakow dokumentacji

Poniewaz Pracownik sadu stwierdzit niekompletnos¢ dokumentacji konieczne jest jej
uzupetnienie przez Prezesa sadu. W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybrac¢ zaktadke ,,Zadania”
[1], a w oknie gtdwnym z rozwijanej listy proceséw wybraé ,,Zwolniony etat sedziowski asesorski” [2].
Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajgcy zrealizowania w danym
procesie ,Uzupetnienie brakéw dokumentacji”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Uzupetnienie
brakéw dokumentacji” [3]. Po zaznaczeniu wybranego zadania w goérnej czesci okna dostepne sg
nastepujgce przyciski: ,Zmien status”, ,Zakoncz krok procesu”, ,Przypisz zadanie”, ,Zatacz
dokument” i ,Uzupetnij metryke”.

W celu przejscia do kolejnego kroku procesu uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu” [4].

[mswf] @ Zadania 5 & Prezes Wolomin (prezesZ:111122@SRwW)
4
Procesy | Zwolniony etat sedziows | v Zadania = Ie} & 91 AP > Urichom proces IS}
W ki 3
e Opis Sad Status
v 1t Uzupenienie brakéw dokumentacji Data relzacy Sad Rejonowy w Wolominie W trakcie realizacji

2Zwolniony etat sedziows ki asesorski

Wiierszy na strone | 20 - Strona: | 1 1
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W wyniku tego otwarte zostanie okno ,Uzupetnienie brakdw dokumentacji” zawierajgce formularz.
Nastepnie nalezy wypetnic¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdkg sg obowigzkowe *.

Uzupetnienie brakéw dokumentacji

Brakujace dokumenty ~Erakulace dokumenyy

Dokumenty €Lzeala

Anuluj

W pierwszym polu sg wypisane brakujgce dokumenty.

W drugim polu - ,,Dokumenty” konieczne jest dodanie brakujgcego dokumentu. W tym celu nalezy
wybraé ,Przegladaj” lub ,Z dysku” [5]. Wybierajac ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwosc
wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno
»Wybierz dokument”, w ktdrym z rozwijanej listy [6] nalezy wybra¢ repozytorium dokumentéw, a
nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostaé zatgczony do wniosku i zatwierdzic¢
wybér przyciskiem ,Wybierz dokument”.

Ponizej jest réwniez mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczacych wniosku.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW uvszuxmnu DokuMENTOW

Dokumenty pom.xml TIPS 2015-02-16 19:25
Dokumenty pom.smi C—

pusty.txt Data utworzent: (MR
pusty.txt Data utworzeni: ([EEICREER]

dokument Anuluj
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Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po
wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?
Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach
procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania
decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacia nieodwracainal Spowoduje
rozpoczgeie nnego zadaniaw ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[m S\Nf] @ Zadania @ 4 Prezes Wolomin (prezesZ: 111122@SRwW)
Zadania Procesy | Zwolniony stat sedziows v Zadania - @] v L P e p-Uruchom proces ©
Wszystkie Opis Sad Status

Werszynastong | 20 | v <] < stona: s ||

Dokumenty B2l Procesu n
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V. UCZESTNIK PROCESU: Pracownik Sadu Okregowego

1.Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania Pracownik powinien zalogowac sie w systemie
MSWorkflow.

Logowanie do systemu MSWF

2. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kolejnym krokiem jest weryfikacja kompletnos$ci dokumentacji. W tym celu w sekcji Nawigacji
nalezy wybra¢ zaktadke ,Zadania” [1], a w oknie gtdbwnym z rozwijanej listy proceséw wybrac
,Zwolniony etat sedziowski asesorski” [2]. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie
krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,, Weryfikacja kompletnosci dokumentac;ji”.
Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji” [3]. Po zaznaczeniu
wybranego zadania, w gornej czesci okna dostepne sg nastepujgce przyciski: ,Zmien status”,
,Zakoncz krok procesu”, ,Przypisz zadanie”, ,Zatgcz dokument” i ,Uzupetnij metryke”. W celu
przejscia do kolejnego kroku procesu, uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu” [4].

[mswf] @ Zadania 2 @ & Pracownik Okregowy (pracowniki111133@S0OWW)
4
Procesy | Zwolniony etat sgdziows | ¥ | Zadania - m fe) 2 FRPRE M > urucrom proces  JIRO)

Wazystkie Sad Status

3
opl
T Werynikacja kompletnosoi dokumentasii 544 Rejonowy w Wolominio W trakele realizaci
Zwolniony etat sedziowsk asesorski
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W wyniku tego otwarte zostanie okno ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”, zawierajgce

formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe
*

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnodé dokumentac)i*

Brakujace dokumenty

Inicjator procesu

Prezes sadu (Wolomin Prezes (Prezes sadu, Sad Rejonowy w Wolaminie
111122), Informacja o zwolnieniu etatu)

Wykonawca

Termin uzupshnienia | 2015-05-27

W pierwszym polu ,Kompletno$¢ dokumentacji” nalezy wybra¢ z rozwijanej listy czy
dokumentacja jest kompletna.

Jesli zostata wybrana opcja ,Tak”, pozostate pola pozostajg nieaktywne. Jest rdwniez
mozliwos$¢ wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczacych wniosku.

Jezeli zas zostata wybrana opcja , Nie”, to w kolejnym polu — , Brakujgce dokumenty” nalezy
poda¢ brakujace dokumenty. W trzecim polu — , Wykonawca” uzytkownik wybiera wykonawce —
Inicjatora procesu lub Prezesa sgdu. W polu ,Termin uzupetnienia” nalezy podac termin uzupetnienia
dokumentdéw. Pole to mozna wypetni¢ za pomoca przycisku znajdujacego sie po prawej stronie pola
tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybra¢ date wniosku. Jest réwniez
mozliwos$¢ wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczacych wniosku.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,,Zakoricz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczyé
zadanie? Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w
ramach procesu lub zakorczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoriczenia zadania i
wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk ,Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriezenie zadania jest operacia nieodwracaina! Spowaduje
F6ZpACZECIS INNBgO 2AANIA W FAMAEh Procasu Iub ZaKORCZENIS calsgo
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Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] ® zadania B 2 o Ousy (st 11RO

>rocesy | Zwolniony etat sedziows | = | Zadania - m (o] e v 2L & e B Uruchom proces.
Wszystkio

Opis Sad Status

VI. UCZESTNIK PROCESU: Prezes Sagdu Okregowego

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Prezes Sadu Okregowego powinien
zalogowac sie w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

2. Opinia SO

Kolejnym krokiem jest Opinia SO. W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybrac zaktadke
,Zadania” [1], a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy procesow wybraé ,Zwolniony etat sedziowski
asesorski” [2]. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajgcy
zrealizowania w danym procesie ,,Opinia SO”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,,Opinia SO” [3]. Po
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zaznaczeniu wybranego zadania, w gérnej czesci okna dostepne sg nastepujace przyciski: ,Zmien
status”, ,Zakoncz krok procesu”, ,Przypisz zadanie”, ,Zatgcz dokument” i ,,Uzupetnij metryke”.
W celu przejscia do kolejnego kroku procesu, uzytkownik wybiera ,,Zakorcz krok procesu” [4].

[mswf] @ Zadania @ A & Prezes Okregowy (prezes1:111123@SOWW)

2
Procen [Znoiany oo [0 2atanic . o e

3

W itk
Fevse Opis Sad Status

M Opinia 0 3ad Rejonowy w Wolominie W trakie realizacji
Zwolniony etal s qaziows ki as esorski

Wierszy na strong | 20 - << || < stona |1 IRIRES

Dokumenty BRI Procesu n

W wyniku tego otwarte zostanie okno ,,Opinia SO” zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetnié¢
formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sa obowigzkowe *.

Opinia SO

Data opinii* | 2015-05-26

Uwagi

5
Dokument@Preealadaj Z dysku

Anuluj

W pierwszym polu ,,Data opinii” nalezy wprowadzi¢ date opinii SO. Pole to mozna wypetnic za
pomocg przycisku znajdujgcego sie po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza,
z ktérego mozna wybrac date opinii.

Jest rowniez mozliwo$¢ wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczacych opinii.
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W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku” [5]. Wybierajac ,,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wybrania
dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktédrym z rozwijanej listy [6] nalezy wybraé repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawe] czesci okna wybraé¢ dokument, ktéry ma zostaé zataczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybor
przyciskiem ,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW gvuukmku DokuMENTOW

Dokumenty )
» Dokumenty ol
pusty.txt Data utworzenia

pusty.txt oata utworzenia: [

Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,,Zakoricz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie? Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w
ramach procesu lub zakoniczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoriczenia zadania i
wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego

procesu
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Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] ) zadania ® 1 Prezes Okregowy (preze

Opls Sad Status

Cokumenty R .

VII. UCZESTNIK PROCESU: Pracownik Sadu Apelacyjnego

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Pracownik powinien zalogowac sie w
systemie MSWorkflow.

Logowanie do systemu MSWF

2. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kolejnym krokiem jest weryfikacja kompletnosci dokumentacji przez Pracownika Sadu
Apelacyjnego. W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,Zadania” [1], a w oknie
gtéwnym z rozwijanej listy proceséw wybraé ,, Zwolniony etat sedziowski asesorski” [2]. Po dokonaniu
wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajgcy zrealizowania w danym procesie
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,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”. Nastepnie nalezy zaznaczyé zadanie ,Weryfikacja
kompletnosci dokumentacji” [3]. Po zaznaczeniu wybranego zadania, w gérnej czesci okna dostepne
sg nastepujace przyciski: ,Zmien status”, ,Zakoncz krok procesu”, ,Przypisz zadanie”, ,Zatgcz
dokument” i ,Uzupetnij metryke”.

W celu przejscia do kolejnego kroku procesu uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu” [4].

[mswf] (® zadania 92 ® g Pracownik Sag (pracowni 11115@SAuW)
Procesy | Zwalniony etat sqdziows Zadania - [e] r-1 L 5 = B Uruchom proces ©
3
Wazystide opla Sad Status
B SadRejonowyw Wolominie W rakeie realizacji

Zwolniony etal sedziowski asesorski

Wisrszy na strong | 20 = << || < | swona: |1 IREEE

Dokumenty [EANIMEd Procesu n

W wyniku tego otwarte zostanie okno ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”, zawierajgce

formularz. Nastepnie nalezy wypetnic¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdkg s3 obowigzkowe
*

‘Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnosé dokumentaci *

Brakujace dokumenty

Inicjator procesu

Prezes sadu (Wolomin Prezes (Prezes sadu, Sad Rejonowy w Wotominie,
111122). Informacja o zwolnieniu etatu)
Pracownik sadu (Okragawy Pracownik (Sad Okregowy w Warszawie
111133), Weryfikacja kompletnosei dokumentacji)
pkeeauca Prezes sadu (Okragowy Prezes (Prezes sadu, Sad Okregowy w
Warszawie, 111123). Opinia S0)
Prezes sadu (Wolomin Prezes (Prezes sadu, Sad Rejonowy w Wotominie,
111122), Uzupeinienie brakéw dokumentaci)

T i

Termin uzupeinienia | 2016-05-27

Anuluj

W pierwszym polu ,Kompletnos¢ dokumentacji” nalezy wybra¢ z rozwijanej listy czy
dokumentacja jest kompletna. Jesli zostata wybrana opcja ,Tak”, pozostate pola pozostajg
nieaktywne. Jest réwniez mozliwo$¢ wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczgcych wniosku.
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Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po
wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?
Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach
procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania
decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoficzenie zadania jest operacia nieodwracainal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie calego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ 2 Pracownik Sadu (pracownik 11115@ SAwW)
Zadania Procesy Zwolniony etat sedziows ¥ | Zadania - G -REVaE ¥ RE Ml p-Uruchom proces ®
Wszystkie opis sad Status

Wierszy na strong | 20 - << || < | Strona: RN

Dokumenty [P2YSWHY Procesu n

@ Informacja
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